Samostatny odborny referent/ka pre spravu dani a poplatkov
Miesto prace: Obecny urad Kravany

Pocet obsadzovanych miest: 1

Termin nastupu: 01.01.2027

Druh pracovného pomeru: plny uvazok

Mzdové podmienky: Podla zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov bude
zamestnanec zaradeny do platovej triedy 7. Zakladna zlozka mzdy je uréena zakonom vo
vyske od 973,00 €, v zavislosti od dizky zapogitanej praxe. K zédkladnej zlozke mzdy je
mozné priznat osobny priplatok a zakona ¢. 76/2026 Z.z. o rovnakom odmenovani muzov
a zien za rovnaku pracu alebo za pracu rovnakej hodnoty a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a dalSich vSeobecnych a osobitnych
predpisov

Informacie o pracovhom mieste:

1. Viest zdkladné evidencie — evidencia obyvatelov, prihlasovanie a odhlasovanie
obyvatelstva, zmeny, potvrdenia o pobyte.

2. Spracovanie, evidencia a rozdelenie doSlej poSty, spracovanie, evidencia,
rozdelenie odoslanej posty.

3. Starostlivost o archiv, ischova a archivacia uc¢tovnych zaznamov.
4. Evidencia dane z nehnutelnosti - spracovanie podkladov, vymery, upomienky.
5. Vypracovanie Statistickych vykazov - stavby, byty, komunalny odpad.

6. Vykonavat preneseny vykon Statnej spravy na useku evidencie obyvateloy,
stavebného uradu, zZivotného prostredia.

7. Overovanie podpisoy, listin.

8. Vedenie podnikovej pokladne — na zaklade uzatvorenej hmotnej zodpovednosti.
9. Sledovanie evidencie odpadov, spracovanie vykazov.

10. Vedenie evidencie najomnych zmluav hrobovych miest.

11. Styk s verejnostou.

12. Dal$ia administrativna &innost zabezpeéujuca plynuly chod obecného tradu.



13. Poskytovanie obecnych priestorov na r6zne akcie a kultdrne podujatia.

14.Viest dokumentaciu skladu civilnej ochrany, spracovanie materialov CO a
krizového riadenia v obci Kravany.

15. Pridelovanie supisnych Cisiel.

Kvalifikacné predpoklady:

e ukoncené stredoskolské vzdelanie s maturitou, pripadne vysokoskolské vzdelanie
¢ skusenosti v oblasti dani v samosprave su vyhodou

¢ znalost prislusnej legislativy vyhody

* bezuhonnost

¢ spOsobilost na pravne ukony

¢ znalost prace s MS Office Iné predpoklady:

¢ schopnost pracovat v time

¢ zodpovednost, spolahlivost, preciznost, déslednost a samostatnost

e komunikativnost a prijemné vystupovanie

¢ vysoké moralne a hodnotové zdsady

¢ vodi¢sky preukaz sk. B

Zamestnanecké vyhody, benefity:

e praca v stabilnom prostredi samospravy

¢ pravidelné zvySovanie kvalifikacie na naklady zamestnavatela

* prispevok na stravovanie

¢ a dalSie benefity vyplyvajuce z prace v samosprave Ci kolektivnhej zmluvy
Ak vas tato ponuka zaujala, nezabudnite nam poslat

e pisomnu prihlasku do vyberového konania spolu so suhlasom na spracovanie
osobnych tudajov

e StruktUrovany profesijny zZivotopis

¢ doklad o najvy§Som dosiahnutom vzdelani



e certifikaty o relevantnych kurzoch a Skoleniach

Suhlas so spracuvanim osobnych Udajov je mozné kedykolvek odvolat. Odvolanie
suhlasu nema vplyv na zakonnost spraculvania vychadzajuceho zo suhlasu udeleného
pred jeho odvolanim. Osobné udaje budu uchovavané po dobu trvania vyberového
konania. Po uplynuti tejto doby budu osobné udaje vymazané. Prihlasky spolu s
pozadovanymi prilohami je potrebné zaslat:

e pisomnou alebo elektronickou formou na adresu: Obecny urad Kravany , Kravany
111,

058 19 Kravany

¢ osobne v tiradnych hodinach na obecny urad. Na obalku uviest: ,,Vyberové konanie
-NEOTVARAT*

* emailom na adresu kravany@obeckravany.sk

Termin ukon¢enia vyberového konania: 30. 09. 2026 Vyber z uchadzacov bude prebiehat
formou osobnych pohovorov. Na osobny pohovor budu pozvani len ti uchadzaci, ktori
budu spifiat vyssie uvedené kvalifikaéné predpoklady.


mailto:kravany@obeckravany.sk

